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( OGGETTO: Bando di sara per la stipula di convenzione per |affidamento del servizio di cassa
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Considerata la necessita per questo Istituto di rinnovarc la convenzione di cassa, in scadenza
02/02/2015, anche a seguito dell'introduzione delle nuove norme della “Tesoreria unica™ con
decorrenza 12/11/2012 — D. L. n. 95/2012 - convertito in legge 135/12;

Vislo 'art. 16 del D. 1. 44/2001;

Visto il nuovo schema di convenzione di cassa trasmesso dal MILR con nota AOGODGPFB
REGISTRO UFFICIALE (U) 0009834 DEL 20/12/2013,

INVITA

T.e spertahili aziende di credito in indirizzo a [ar pervenire la propria offerta per la gara in oggetto
alla sede legale di questa Istituzione Scolastica sita in Via R. Margherita, snc 84033 Montesano
sulla Marcellana (SA), cntro ¢ non oltre le ore 13,00 di 22/01/2015 (non fa lede il timbro di
partenza).

Le olferie pervenute oltre tale termine non saranno prese in considerazione.

1.’invio del plico contenente Vofferta & a totale ed esclusivo rischio del mitiente, pertanto la scuola
declina ogni responsabilita in merito ad eventuali disguidi.

La nuova convenzione dovrebbe contenere adeguamenti normativi al fine di migliorare i risultati
ottenibili dall Istituzione Scolastica nei confronti del mercato e alla luce delle modifiche introdotte
dallc nuove leggi in materia contabile.

Tl presente bando ed 1 relativi allegati sono pubblicati sul sito web dell Istituto
[hup://icsmontesanosm.it].

Con riferimento alla circolare del MIUR prot. 5919 del 20/09/2012 il presente bando ¢ i relativi
allegati saranno inoltrati a mezzo posta clettronica all’ ABI e alle Poste ltaliane S.p.a..

La convengzione avra durata triennale a decorrere [dal 02/02/2015 al 02/02/2018] dalla stipula senza
alcuna clausola di tacito rinnovo pena la nullita dell atto.

MODALITA™ N1 PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA:

I’offerta dovra essere contenula, a pena di esclusione dalla gara, in un plico sigiliato, recante sui
lembi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante e recante, altresi oli
estremi di denominazione o ragione sociale del concorrente ¢ la dicitura “Contiene vfferta per
Paffidamento del servizio di cassa™.

11 suddetto plico deve contenere al suo internn, pena P'esclusione dalla gara, tre bustc sigillate, tutie
recanti sui lembi di chiusura il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante, cosl
strutturate:

Bustan.l - Gara per il servizio di cassa - “Documentazione amministrativa”

Busta n.2 — Gara per il servizio di cassa - “Offerta Tecnica”

Husta n. 3 — Gara per il servizio di cassa — “Offerta coonomica™

Documentazione amministrativa (busta n.1)

La busta n.1 dovra contenerc un indice completo del proprio contenuto ¢ le seguenti dichiaraziont
con sottoscrizione non autenticata ai sensi del D.P.R. 445/2000 ¢ successive modifiche, firmate in
calce dal legale rappresentantc o procuratore, con allcgata fotocopia di un valido documento di -
riconoscimento:

1. denominazione ¢ ragione sociale, domicilio legale, numero di partita [VA e/o codice liscale
del soggello o dci soggetti concorrentl;

fa dichiarazione di accettazione integrale di tutte le condizioni ¢ modalita previste dal
capitolato ¢ nell’allegato schema di convenzione di cui alle note MIUR prof. 3472 del
07/06/2012 e prot. n. 5919 del 20709/2012, compresa le modalita di adozione
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dell’ Ordinative Inlormatico con forma digitale (OIL), predispostc ¢ concordate con
I’associazione bancaria italiana, approvate dal centro nazionale per 'informatica nella P.A.,
oggi DigitPA ed emanate dalla stessa ABI con propria circolarc teeniea, cire, del MIUR

n. 6366 del 05/08/2011 (allegato 1).

3. le dichiaraziont sostitutive:

4} non trovarsi, né essersi trovati in alcuna delle condizioni di eschusione di cui allart.38,
primo comma, letto 8), b), ¢}, d), del D. Lgs n. 163/2006;

b) non aver commesso grave negligenza o malalede nell’esecuzionc dellc prestazioni affidate
o grave errore nell’esercizio dell’atlivita professionale accertate dalla stazione appaltante;

¢) non aver commessa violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al
pagamento delle imposte ¢ tasse secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono
stabiliti;

d) non aver reso false dichiarazioni, nell’anno precedente alla pubblicazione del presente
bando di gara, in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle
procedure di gara, risullanti dai dati in posscssa dell’Osservatorio di cui al . Lgs
163/2006;

e) non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di
contributi previdenziali ¢ assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cul
sono stabiliti;

) cssere in regola con sul diritto di lavoro dei disabili (Art. 17 legge 68/1999),

g) non trovarsi, in ogni ¢aso, in nessuna ipotesi di incapacita a contrattare con la Pubblica
Amministrazione ai sensi delle norme vigenti:

h) assenza delle condizoni di controllo di cut all*art. 2339 c.c. nei confronti di aliri soggetti
partecipanti alla gara sia in qualita di controllanti che di controllati;

i) di aver preso visione di tuite le circostanze generali ¢ particolari che possono aver influito
sulla formulazione dell’offerta e che possono influire sull’espletamento del servizio;

i) di aver preso visione del capitolato tecnico (allegato 2) ¢ dello schema di convenzione per
la gestione del servizio di cassa (allegato 1) dichiarando di accettarli senza riserva alcuna.

[.*Tstituto appaltante si riserva la facoltd di verificarc prima dell’aggiudicazione definitiva, il
pussesso dei requisiti dichiarati in sede di gara.

(Offerta tecnica ed economica (Busta n. 2 e Busta n. 3)

La busta n. 2 e n. 3 dovranno contenere rispettivamente I"ollerta toenica e I”offerta economica.
1.’offerta tecnica ¢ 1"offerta economica dovranno essere compilate nei moduli prestampaii, di
cui all’allcgato 3 — dichiaraziene di offerta tecnica e all’allegato 4 — dichiarazione di offerta
economica, de! presente bando con sottescrizione non autenticata ai sensi del D.P. R. 445/2000
e successive modifiche, firmate a margine in ogni foglio dal legale rapprescntante o dal
procuratore, con allegata fotocopia di un valido documento di riconoscimento.

Sono nulle le offerte prive di sottoscrizione o recanti correzioni e/o cancellazioni e la mancata
presentazione di una delle due offerte (allegato 3 e allegato 4).

APERTURA DEL PLICO DI OFFERTA

[."apertura dei plichi avverra il giorno 23./0]]‘2[)15 alle ore 10,00 presso 'Ullicio della
Dirigente Scolastica — Via R. Margherita snc — 84033 Montesano Sulla Marcellana (SA}), con
scduta pubblica alla quale potranno assistere i rappresentanti, uno per ogni Istituto di Credito/
altro soggetto abilitato per legge, partecipanti alla gara o loro incaricati muniti di specifica
delega.

AGGIUDICAZIONE
1 servizio in oggetto sard aggiudicato a favore dell’Tstituto che avra presentato P'oflerta alic
migliori candizioni di mercato cosi come previsto dall’art. 16 comma 1 DI 4472001 ai sensi

del 3. Lgs. 163/06 art. 83



[.e offerte saranno vahutate secondo i1 sistema dell’offerta economicamente pitt vantaggiosa,
cosi come stabilito nell’art.4 del capitolato weenico Allegato 2 del presente bando.

Al sensi dell’art.84 comma 10 del D. T.gs. 163/2006 la commissione tecnica nominata per la
valutazione delle otferte pervenute predisporra quindi un prospelto da cul, previa valutazione
delle singole offerte, st evincera gquale Istituto di Credifo avra conseguito il maggior punteggio.
Avra quindi luogo Uaggindicazione provvisoria del servizio di cassa con provvedimento della
Dirigente Scolastica in favore dell’Tstituto di Credito che avra riportato il maggior punteggio.

L aggiudicazione provvisoria st intende approvata ¢ diventa delinitiva, salvo eventuali ricorsi,
decorsi 30 giorni. Gli eventuali ricorsi, pervenuti entro 30 giorni dalla comunicazione del
provvedimento di aggiudicazione provvisoria, saranno valutati dalla commissione tecnica.

In caso di rinuncia da parte dell’istitulo aggiudicatario, il scrvizio sara aftidate ad insindacabile
giudizio dell’istituzionc scolastica all’azienda di credito che, nell’ordine, avra proposto 'offerta
pilt conveniente.

La commissione si riserva la facolta di dar luogo all’aggiudicazione della gara anche in
presenza di un’unica offerta, purché sia valida ¢ congrua, nonché quella di non procedervi
affarto qualora nessuna offerta risultasse conveniente o idonea in relazione all’oggetio del
Capitolato Teenico.

Gli istituli di credito parlecipanti alla gara sono invilall a presentare entro il termine detla
scadenza dell ofterta (22/01/2015) gli clementi utili per poter richiedere i1 DURC alle
competenti sedi INPS/INAIL.

Per quanto non cspressamente indicato valgono le norme contenute nel Codice dei Contratti
Pubblici (D.L.vo 163/2006). nei Decreti correttivi ed integrativi n. 6/2007, 113/2007, 152/2008,
nonché¢ nci relativi Regoelamenti attuativi.

Varianti Non sono ammesse varianti a quanto indicato nella richiesia dell’oflcrta.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTQO
La Direttrice SGA  Annamaria Pessolano.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Al sensi dell’art. 13 D. Lgs. 196/03 si informa che:

a) le finalita a cui sono destinati 1 dati raccolti e le modalita di trattamento riguardano la

- procedura di guanto oggeito della presente richicsta di offerta, nella piena tutela dej diritii

dei concorrenti ¢ della loro riservatezza;

b) titolare del tratramento dei dati € la Dirigente Scolastica;

¢) incaricati del irattamento dei dati sono il Direttore dei Servizi Generali ¢ Amministrativi, glt
asgistenti amministrativi e 1 soggetti componenti {a commissione Tecnica,

dy 1 diritti dei soggetii intercssati sano quelli di cui all’art, 7 del D. Lgs 196/03.

Allegati:

1 ~cs%:hen1a di convenzione per la gestione del servizio di cassa delle istituzioni scolastiche
statali, di cui alla nota MILR prot. 9834 del 20/12/2013 {Allegato 1).

2 — capitolato tecnico per I’ affidamento del scrvizio di cassa a favore delle 1T 5S. (Allegato 2).
3 — dichiarazione di offerta tecnica (Allegatc 3).

4 - dichiarazione di olferta cconomica (Allegato 4).




ALLEGATO |

SCHEMA DI CONVENZIONE PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA
DFELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE STATALL

L Lstitutey SCOIASTICO . oer vt {di seguito derontinain “Istituto™)
CON S8 M. i VEVPTEZZB o ccitnse s s e rssmern s asnesesnsan am s eme s e mame s e
TAPPTCHETITATN (B o1 ceiicinsiisisins e it bt bbb e e R b4 1R 3£ 4 e84 20017 amae e msmm s em s st e mrm s sre s
DAL/ B evvrinrcarerrrensssrsnesesmeeraesesassmmasseess sl saereeueas s ecnsenesscenee e ecenen e DELA 5UA quatitd di Dirigente
scolastico dell’Istituta

E
..................................................................... fdi sepuito denomingto “Gestore ™)
L7y AT =0 1 DN 1 I: 14 s V- 1.v.- U U T UUO PP URURPP PR ST
FAPPLEBENIALAIO QA (oot e e
NALA/D A o e esis e necssnermstssissensnes Wasnencrisisssessineonesnnennns e 16110 S0 qualitd di ..o

(di seguiro Istituto & Gestore, citail unitamente, Sono anche denominati “Parti™)
Preinesso che

Plistiwio ai sensi del D.L. 95/2012 convertito dalla Legge 13572012 ¢ incluso nella tabella A
annessa alla legge 720/1984 ed & pertanic sotioposto a regime di Tesoreria Unica di cui alla
medesima legge ¢ ss. mim. e ii. nonché ai decreti attativi del 22 novembre 1483 ¢ 4 agosto 2009

si conviene e si stipula quante segne:

Art. 1
(AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA)
1.  Con la presente convenwione, I'stituto, in base alla delibera deil’organo competenle 1. ...
del.o . affida il proprio servizio di eassa al Gestore che lo svolge

L 1 TSP

Il servizio di cassa & prestato in conformita ai patti stipulati con la presente convenzione, nei

giomi lavorativi e nelle ore in cui gli sportelli del Gestore sono aperti al pubblico.

3. Di comune accordo tra le Parti, potranno essere apportati alle modalith di espleamento del
scrvizio i perfczionamenti metodologici cd informatici ritenuti necessari per mngliorarne lo
svolgimento. Per la formalizzazione dei relativi accordi pud procedersi con scambia di lettere,
anche a mezzo PEC, sottoscritte digitalmente.

£

Ari. 2
{(OGGETTO DELLA CONVENZIONE)

1. 1l servizio di cassa di cui alla presente convenzione ha per oggetto il complesso delle
operazioni inerenti la gestione finanriaria dell’Istitnio ¢, in particolare, la riscossione delle
entrate e il pagamento delle spese facenti capo all’Istituto e dallo stesso ardinate, nonché la
custodia ¢ 'amuministrazione di titoli ¢ valori di cui al successivo art. 12 ¢ gli adempimenti
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conncssi previsu nella legge e dai regolamenti dell’Istituto. Il servizio di cassa ha per oggetto
altresi pli elementi consulenziali connessi e collegati alle attivitd di cui al comma 5 del
presente articolo.

Il Gestore esegue le operazioni di cui al comma 1 nel rispeito delle norme di legge {in
particolare del D.[. 4472001 ss. mm. e ii., delia legge 720/1984 e successive modificazioni, del
NI, 952002 convertito dalla Legge 135/2012) ¢ di quelle contenute negli articoli che
SCEULNO,

L'esercizio finanziario dell’Istituto ha durata annuale, con inizio il 1¢ gennaio & termine il 31
dicembre di ciascun anno.

Ogni depositn, comungue costimnito, ¢ intestaio all'Islito ¢ viene gestito dal Gestore; i
Gestore deve effeitaare le operazioni di incasso ¢ di papamento disposte dall’Istimuto a valere
snite contabililz speeiali aperie presso la compelente sezione di tesoreria provineiale dello
Statn.

L'Istituto, nell’ambito delle risorse finanziarie disponibili e non sottoposte al regime di
tesoreria unica {cfr. D.M. 22 novenibre 1985 ss. mm. g ii.), compatibilmente con la continuita
deli’srogazione del servizio educative e formativa, pud concordare con il gestore
I"effettuazionc di opcrazioni di gestione finanziaria della liguidild e di miglioramenio della
redditivita che assicurino la conservazione del capitale impegnato.

Al fine di migliorare il servizio di cassa, il Gestore pud rendere disponibili sistemi evoluti di
incasso e pagametito, basati sulla multicanalitd ¢ la dematerializzazione, garantendonc il
presidio e la rclativa cvoluzione. Lo somme riscosse dall’Tstituto tramite servizi evoluti di
incasso sono riversate sulla contabilita speciale una volta divenute liguide ed esigibili.

Il Gestore mette a disposizione tutti gli sportelli dislocatt sul territorio nazionale, al fine di
garantire la circolaritd delle operaziond di incasso e pagamento presso unoe qualsiasi degli
STESHL.

Art. 3
{CARATTERISTICIE DEL SERVIZIO)

Lo scambio dei dati & della decumentazione inerenti il servizio & effettuato tramiic sistemi
informatici con collcgamento dirctto tra PTstinute ¢ i1 Gestore le cud modalila sono stabilite fra
le parti. In patticolare si utilizza 1’ordinativo informatico locale {di seguito “OIL™) nel rispetto
delle specifiche tecniche e procedurali e delle regole di colloquio definite nell’ Allegato
tecnico sul formata dei flussi (di seguito “Allegato tecruco™) di cui alle Tince Guida di
DigitPA de! 21 luglio 2011 recanti 1" Aggiomamento delle standard OIL - Applicazione alle
Istituzioni scolastiche™ ss. mm. ¢ 1i..

L'OIL ¢ sottoscritto con firma digitale, gualificata ai sensi di legge, dal soggetti individuati
dall'Tstilule ¢ da questi autorizzati alla trasmissione dei documenii informatici increnti la
gestione del servizio di cassa; I'Istitut, nell'ambito della propria autenomia, definisce | poteri
di firma dei soggett: antorizzati a sottoscrivere i documenti infornmatici e fornisce al Gestore
gli elementi utili per individuare i soggetti firmatari ed i relativi certificati, ovvero fornisce al
Gicstore copia dei certificati stessl; MIstituto si impegna a comunicare tcmpestivamcate al
Gestore ogni variazione del soggetti autorizzati alla firma,

Ai fini del riconoscimento dell’lstituto e per garantire e verificare integrita, la tiservatezza,
la lcgittimitd ¢ non ripudiabilid dci documenti trasmessi elettronicamente, a1 procede
wll'implementazione di un sislema di codici personali di accesso. Ciascun  ulenle,
preventivamente autorizzato dall’Istituto nelle forme prescritte, provvede direttamente alla
generazione dei codiei e trasmette al competente ufficio dell’Tstituto ed al Gestore una
dichiarazione contenente il formale impegno a custodire tali codici con la piti scrupolosa cura
e diligenza e a non divulgarli o communicarli ad alcuno.

L'utenle & responsabile del regolare ¢ legiteima utilizzo dei codici personali di acecsso nei
confronti dell'Istituto; il Gestore non risponde di eventuali danni conseguenti ad usi impropri.
Tn caso di smarrimento o furto, I'utente deve darne immediata comunicazione al Gestore, fatta
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10.

2.

¥

salva Peventuale denuncia alle Antoriti competenti, ricevuta la suddetta comunicazione, il
Geslore disattiva i codici smaniti o rubati. L'Istituto deve quing: provvedere alla tichiesta di
nuovi codici all’Ente certificatore e alla successiva comunicazione degli stessi al Gestore.
L'apposizione della firma digitale al documento informatico equivale alla sottoscrizionie
prevista per gli atti e documenti in forma seritta su supporte cartaceo; pud essere sottnscritio
un flusso contenents un singolo OT1. avvero pitt (I, Ai fini dell’esecuzione, della variazione
a dell’anmmullamento dovranmo essere considerati i singoli OIL.

Tt (usso deghi ordinativi & predisposle secondo gl standard e le specifiche tecniche indicate
nell’Allegato tecnico e deve contenere tutte le informazioni e 1 dat previsti nella vigente
normativa e nella presente convenzione.

I documento informatico trasmesso per via telematica si intende inviato ¢ pervenulo al
destinatario sc trasmesso sceondo Ie procedure concordate. La data ¢ l'ora di formasione, di
irasmissione o di ricezione del un documento informatico si intendone bilateralmente
condivise.

La trasmissione e 1a conservazione — a carico dell’Tstituto - degh OIT. dovranna rispettare 1a
normativa vigenle ¢ conformarsi alle indicazioni leeniche © procedurali cmanate da DigitPA
con la deliberazione n. 11/2004 ss, mm, e ii.,

Il Gestore, all’atto del ricevimento dei flussi contenenti gl OIL, provvede a rendere
disponibilc all'Tstitulo un messaggio aticstantc la ricczione del Qusso; ecscguila Ta verifica del
contenute del [Musso ed acguisiti 1 dad nel proprio sisiema informativo, 11 Gestose,
direttamente o tramite il proprio pole informatice, predispone e wasmette all’lstituto, un
messaggio di ritorne munite di  riferimento  temporale, contenente i risultato
dell*acquisizione, segnalando i documenti presi in carico e quelli non potat: acquisire; per
guesti ultimt sard cvidenziata 1a causa che ne ha impedito I*acquisizianc. Dalla trasmissionc di
detto messaggio decotrono i lermini per eseguibilita dell” ordine vonlerito previsti ai seguenti
articoli 4 e 5.

[ flussi inviat dall’Istituto entro le ore 17 saranno acquisiti fo stesso giomo lavorativo (o
bancario a seconda dell’istituto cassiere) mentre eventyali flussi che pervenissero al Gestore
oltre "orario indicato sararme assunti in carico nel giorno lavorativo suceessivo.

I Istituto potrd inviare variazioni ¢ anmullamenti di OII. precedentemente trasmessi c non
ancore esegniti. Nel caso in cui gli annullamenti o le variazioni riguardine OIL gia esegniti
dal Gestore, non sara possibile accertare I'annullamento o la variazione della dispostzione e
delia quietanza, fatta eccezione per le variazioni di elementi non essenziali ai fini della
validita e della regolaritd dell*operazione.

A seguilo delP avvenuro pagamenlo o incasso, il Geslore predispone ed invia giornalmente
all’Istituto un messaggio di esito applicalivo munilo di riferimento temporale contenente, a
comprova e discarico, 1a conferma dell’esecuzione dell’OIL; in caso di pagamento per cassa,
la quietanza del creditere raccolta su foglio separato & trattenura tra gli atti del Gestore.

Nelle ipntesi eccezionali in eni per cause oggettive inerenti i canali trasmissivi risulti
impossibile 'invio dell’OIL, I"istitulo comunicherd per iserlto al Gestore 1 pagamenti e le
riscossioni aventi carattere d'urgenza; il Gestore a seguito di tale comunicazione carichera i
relativi provvisori di enfrata e di uscita.

Art. 4
(RISCOSSIONT)

Fermo restando quanto previsto dalla normativa vigeate in tema di Tesoreria Unica, le entrate
sono riscosse dal Gestore in base a ordinativi di incasso (reversali) emessi dall'lstituto tramite
OIL firmali dal Dirigente scolastico ¢ dal Direitore dei Servizi Generali ed Amministratvi. Le
reversali devonoe indicare anche 'imputazione al sottoconto fruttifero ovvero infiuttiferc.

Le reversali devono essere inviate tramite applicativo informatico rispettando i tracciat
previsli nell’Allegalo tecnico. Lo reversali saranno. di norma, caricatc in procedura cntro il
gzcondo giorno lavorativo successivo a quello dell’invio del messaggio di presa in carico da
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parte del Gestore.

1l Gestore, anche in assenza della preventiva emissione della reversale, ¢ tenuto all'incasso
delle sommc che i terzi inlendono versare, a qualsiasi titolo e causa, a favore dell’Istituto
contro il rilascio di ricevuta contenente, cltre alla causale del versamento, la clausola espressa
"salvi 1 diritti dell’Istituto”. Tali incassi sono segnalati all’Istituto stesso, il quale emetle le
relative reversali entro cinque giorni dalla segnalazione ¢ comungue entro il mese in corso. A
seguito dell’avvenuto incassa, il Gestore predizpane cd invia all’Istituto un messaggio di esito
applicativa munite di riferimento temporale conlenente, 8 comprova e discarico, la conferma
del’esecuzione dell’OIL.

Il prelevamento dal conto corrente postale intestato all’Istituto & disposte dall’Istitulo
medesimo nel rispetto della periodicita stabilita dalle disposizioni atmative delle norme sulla
Tesoreria unica ¢ mediante preventiva emissione di roversale inlestala all’lstitito stesso.
I aceredito al conto di gestione delie relative somme & effettuate nello stesso giorno in cui il
Gestore acquisisce la disponibilita della somuma prelevata dal conto corrente postale.

Tl Gestore non & tenuto ad accettare versamenti a mezzo 4i assegni di conto corrente
bancario € postale. Possono essere accettati asscgni circolari o vidimat intestati albIstituto
che potranno essere accreditati sui conli di cassa solo dopo il relative incasso da parte del
(Gestore.

L'lstitute si impegna ad annullare tramite OIL le reversali non estinw alla data del 31
dicembre.

Al fine di owimizzare e razionalizzare la fase di tiscossione delle entrate patrimoniali, il
Gestore, su richiesta dell'Istituto, pud attivare, alle condizioni ¢i mercato di cui al successivo
art.14, e alle ulterioti condizioni economiche concordate tra le parti, strumenti di incasso
evoluti quali, in via esemplificativa, il servizio MAV (pagamento Mediante Avviso) bancario ¢
postale, RTD bancario e postale, Incasso domiciliato, Bollettino e Acquiring (POS fisico o
virtuale) che velocizzino le fasi di acquisizione delle somme riscosse e agsicurino la sollecita
trasmissione dei dati riferiti all’incasso.

Gli incassi effettuati mediante ghi strumenti di cui al precedente comma danno fuogo al
rilascio di quietanza o evidenza bancaria ad effetto liberatoria per il debitore; le somme
provenienti dai predetii incassi sono versate alla cassa dell’Istituto non appena divenute
liguide ed esigibili in relaziene ai servizi elettronici adottati.

Art. 5
(PAGAMENTT)

Fermo restando quanto provisto dalla normativa vigenle in tema di Tesoretla Unica, i
pagamenti sono effettuati dal Gestore in base a ordinativi di pagamento {mandari) emessi
dall'Istituio tramite OIL finmati dal Dirigente scolastico e dal Direttore dei Servizi Generali ed
Armingstrativi e relativi ad i unico beneficiario.

1 mandati di pagamento devono essete inviati tramite applicativo informatlico rispellando i
tracciati previsti ncll” Allcgato teenico.

1l Guslore su conforme richiesta del predetto Dirigente scolastico, effettua 1 pagamenti di
spese fisse o ricorrenti, come rate di imposte e tasse ¢ canoni relativi alla domiciliazione delle
fatture attinenti Iz utenze, anche senza i relativi mandati; quest ultimi deveno essere emessi
dall*Tstituto entro cingue giomi dalia data di pagamento ¢ comungue entro il mese in corso.

T mandati sono ammessi 4l pagamenlo, di norma, il secondo gierno lavorativo o lavorativo
bancabile successivo a guello dell’invio del messaggio di presa in carico da parte del Gestore.
In caso di pagamenti da eseguirsi in termine fisso indicato dall'Tstituto sult'ordinativo, Tstitute
medesimo deve trasmettere i mandati cntro ¢ non oltre il quarto giormo lavorative o lavorativo
bancabile precedente alla scadenza. Qualora i mandati rinviine ad allegati cartacei,
I"esecuzione dei mandati stessi ha luogo solo dopa la ricezione dei relativi allegati. Tn caso di
difformila tra gli ¢lemenli evidensiali sul mundalo ¢ quelll indicati nei connessi allegati
cartacel (ad esempio importo indicato sul bollettino postafe non coincidente con quello
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10.

11,

12.

indicato neli’OIL) il Gestore ne di comunicazione all’Istituto e sospende ’esecuzione fino
alla ricezione di nuovi allegati corretii debilamente,

11 Gestore & esoncrato da yualsiasi responsabilitd per ritarde o danno consegnenti a difcllo di
individuazionc od ubicazione del creditore, qualora ¢id sia dipeso da errorc o incompletezza
dei dati evidenziati dall*Istitnto sul mandato,

A seguito deli’avvenuto pagamento il Gestore, dircllamentc o tramite il proprio paolo
informatico, predispone ed invia all'Istiluto un messaggio di esito applicanvo munito di
riferimento temporale contenente la conferma, a comprova ¢ discarico, dell’esevuzione
dell’OIL; in caso di pagamento per cassa, la quietanza del creditorc ¢ raccolia su foglio
separato ed € trattenuta tra gl atti del Gestore.

Per i mandati di pagamento estinti, nel rispetto della normativa vigente in materia di
tracciabilitd dei flugsi finanziari, a mezzo asscgno circolare o assegno postale vidimato,
IIstituto & liberato dall’abhligazione nel momento dell’addebita dell’importo sul conto di
cassa o sul conto posiale.

L'Istituto emette mandati nel rispetto delle preserizioni di cui all’articolo 12, comma 2, del
D.L. 201/2011 convertito con modificazioni dalla I.egge 214/2011..

L'Tstitute si impegna a non emeftere mandati a favore del Direttore dei Servizi Generali ed
Amministrativi dell’Istitato ad eccezione di quelli etnessi per il reintegro del fondo minute
spesc ¢ di quelli relativi agli emofumenti a hni spettanti.

L’estinzione dei mandati ha luogo nel rispetto della legge ¢ secondo le indicazioni fornite
dall"Isritura con assunzione di responsabilith da parte del Gestore che ne risponde con tuttc lc
propric allivild e con il proprio patriraonic nei confronti sia dell'Istituto sia dei terzi credivori
in ordine alla regolarita delle operazioni di pagamento eseguite.

Per le operazioni di pagamento effettuate a favore dei dipendenti (stipendi, rimborsi spese.
ecc.) mediante honifico c/o mediante altri strumenti di pagamento, 1[stituto non corrispandera
al Geslore aleun compenso, trattandosi di un servizio prestato dal Gestorce slesso a titolo
gratnito.

L'Istitwto si impegna ad apnullare wamite OIL i mandati nem cstinti alle data del 31
dicembre.

Art. b
(PAGAMENTI CON CARTE)

Su richiesta defl’Istituto, il Gestore pud procedere al rilascio di carte aziendali di credilo ¢
prepagate regolate da apposito contratto e con le modalith di cui ai commi successivi, che
saranno utilizzate ai find di quanto espresse dall’art 14 comma | del DI 44/2001 e comunque
in base ai criteri e modalita stabiliti dal Minmistero dell’istruzione, universita e ricerca.

L’lstimito trasmette al Gestore il provvedimento con il quale vengono individuati 1 soggetti
aulorizzati ad effetiuare i pagamenti con carte nonché i limiti di wtilizzo.

L'Istituto deve fomire con immediatezza al Gestore 'estratto conto ricevaio dalla societd
emittente la carta di credifo unitamente ai telalivi mandati di pagamento a copertura sia
dell’importo dei pagamenti sia delle spese evidenziate in detto estratto.

Il Gestore provvede a registrare "operazione sul conte dell’Tstituto sceondo i criteri fissati
dal contratto di cui al primo comma.

Art.?7
{(GESTIONE DELLA LIQUIDITA" )

Il Gestore, ai sensi delf’art. 2 comma 5 della presente convenziane, propone, su richiesla
dell'Tstituto, forme di miglioramenio della redditivita e/o mvestimenti che ottimizzino la
gesiione delle liguidita non sottoposte al regime di tesoreria unica (cft. D.M. 22 novembre
1985 ss. mmm. ¢ ii), in base alle esigenze dell’lstifuto stesso & alle mighori condizioni di
MEeEcato.

Tali soluzioni di investimento dovranne sempre assicurare la conservazione del capitale
impegnato, anche nel caso di riscatwe anticipato e tenendo conto dell’applicazione di eventuali
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penali.

T.a durata dci vincohi o degli investimendl deve comungue essere compresa nel periodo di
vigenza della presente convenziong.

Art. R
(ANTICIPAZIONE DI CASSA)

Fermo restando che Panticipazione di cassa pud essere richiesta limitatamente alle somme
strettamente necessaric per soppedre 2 momentance csigenze di cassa, il Gestore, su richiesta
del Diirigente scolastico, concede all’Istitule anticipazioni di cassa entro il limite massimo dei
tre dodicesimi dei trasferimenti erogati (come da modelio H di cui al D1 442001 35. mm. e
ii.) a titalo di dotazione ordinaria dal Ministero dell’Tstruzione, dell*Universila ¢ della Ricerca
neli*anno precedente’

Gl inleressi a carico dell’Istituto sulle somme anticipate ai sensi del precedente comma
decorrono dalla data dell’effettivo utilizzo della somma.

Ii Gestwore procede di iniziativa per 'immediato rientro delle anficipazioni utilizzawe non
appena si verifiching entrate, i sensi della normativa e dei regolamenti vigenti.

T anticipazionc ¢ streitamente eollegata al ruclo del Gestore. Consegnentemente, il
passzggio del servizio ad altro Gestore implica che il soggetto subentrante assuma all’atto del
trasferimento, egni espogizZiona in essare sia per capitale sia per interessi ed accessori.

Art. %
{ATERTURE TH CREDITO PER PROGETTT FORMATIVT)

1 Gestore, su richicsta del Dirigente scolastico ¢ netle more dell’crogazione di finanziamenti
statali o comunitarl, pud concedere aperture di credito finalizzate alla realizzazione di progetti
formativi.

La richiesta di cui al comma 1 deve essere corredata dalla decumentazione attestante la
conclusione dell’iter autarizzativoe dei progetti e la data della consegucnte crogaxione dei
finanziamenti statali o comunitari.

All’atto della richiesta delle aperture di credifo per progetti formativi, 1'lstitute deve tener
conto che Uimporto di dette operazioni non pud eccedere complessivamente i hove
dodicesimi dei trasferimenti erogati, (come da modelle H di cut al D1 442001 ss. mm. ¢ i1)
4 titolo di dotazione ordinaria, dal Mmnistere dell’Istruzione, dell’Universita ¢ della Ricerca
nell’anng precedente’. Nel calcolo di tale limite I'Istituto deve ricomprendere anche gli
importi di eventuali aperture di credito concesse dal gestore nscente e non ancora rientrate. La
derata massima di dette operazioni & di diciotto mesi.
Il Gestore procede di iniziativa all'immediatlo rientro delle aperture di credite utilizzate non
appena si verifichino le entrate di cui ai predetti finanziamenti statali o comunitari.
L'Istituto, alla scadenza della presente convenzione e in vigenza di un nuove rapporto con
altro cassiere, si impegna fin d’ora, non appena si verifichino le entrate relative ai connessi
finanziamenti statzli o comunitari, a disporre il pagamento a favore del Gestore per la
complela chiusura defl’esposizione per aperire di eredito concesse al sensi del presente
articolo.
Limporte dell’apertura di credito deve comunque corrispondere all’importo realmente
approvato ¢ comungque tenst conto di eventuali parziali ammissioni agli importi dei bandi a
cul la scuola parlecipa.
Art, 10
(FIRME E TRATTAMENTO DATI PERSONALI)

! Limitatamente all'esercizio in corsa it valore cui riferirsi per il calcolo dei tre dodicesimi & costituito dalla dotazione
ordinaria del 2013 evidenziata nella comunicazione del MIUR Protocolln 8110 del 17 dicembre 2012 ¢ successive
integrazionl per Il perlodo settembra dicembre 2013

% Limitatamente all'esercizio in corso il valare cul riferirs| per Il caleole del nove dodicesimi & costituito dalla dotazione
ardinaria del 2013 evidenziata nella comunicazione del MIUR Protocolic 8110 del 17 dicembre 2012 e successive
intagrazioni per il periodo settembire dicembre 2013,
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2.

L’Istituto provvede a depositare presse il Gestore le firme autografe con le generalitd delle
persone autorizzate a firmare digitalmente gli ordini di riscossione e di pagamento
impegnandosi a comunicare tempestivamente le eventuali variazioni,
L’Istituto provvede a comuntcare al Gestore il codice del certificato di firma digitale, i1 suo
emirtentz, il numero di serie ¢ la relativa dara di scadenza.,
Ream inteso che, nel rispetio del Codice m malteria di protezione dei dati personali di cui al
decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 ss. mm. e ii., l¢ eventyali incombenze relative al
trattamento dei dati personali da parte di soggetti terzi, con i quali il Gestore viene in contatto
nelle svelgimento del servizio di coi alla presente convenzione, sono esplerate dall’Tstituto.
Art. 11

(TRASMTSSIONE DI ATTT E DOCUMENTT)

Gli ordini di pagamento ¢ guelli di riscossione sono lrasmessi dall'Tstiuto al Gestore tramite
OIL e secondo le prescrizioni dell’ Allegato tecnico.

[¥ Gestore rende disponibile all’Istituro il giornale di cassa secondo le prescrizioni contenure
nello specifico allegato tecnico di cui alle Linee Guida di DigitPA richiamate al precedente
art. 3, comma |,

Su tichiesta dell’Istitute il Gestore, &l [ne di consentire la periodica verifica di cassa, mette
a disposizione dell’Istituto Uelenco delle operazioni di entrata ¢ di uscita eseguite in conto
sospesi € non ancora regolarizzate ed il riepiloge degli ordinativi di riscossionc ¢ di
pagamento ancora da eseguire.

A chiusura di ciascun trimestre ovvero alla scadenza stabilita tra le parti, il Gestore trasmette
all’Istitato il foglio dell’estratto conto regolato per capitale e interessi.

L’lstituto & tenuto a verificare i giornali di cassa ed il foglio dell’estratto conto, trasmessi dal
Grestore, scgnalando, per iscritte tempestivamente ¢ comungue non oltre 60 giorni dalla dala
di ncevimento degli stessi, le eventuall opposizioni. Decorse tale termine 1 documenti in
questione si considerano approvati.
Art. 12
(AMMINISTRAZIONE TITOLI E VAL ORIL)

Tl Gestore assume in custodia ed amministrazione, previa delibera dell’organo competente
dell'Tstituto, i Liloli ed i valori di proprieta dell’lstitute stesso, che vengone immessi in
deposito amministrato secondo le condizioni e modalita concordate tra le Parti.

11 Gestore custodisce altresi 1 titoll ed 1 valori depesitati da terzi per cauzione a favore
delf"Tstituto. 11 Gestors si obbliga a non procedere alla restituzione det titali stessi senza
regolare aulortzzazione del Dirigentc scolastico dell 'Istituto.

Art. 13

{VERIFICHE)

[’Tatituto ha diritto di pracedere a verifiche di cassa e dei valoti dati in carico egni gnalvalta
lo ritenga necessaric ed oppormno. Il Gestore deve csibire, ad ogni richicsla, la
documentazione informatica e le evidenze contabili relative alla gestione. Considerato, altresi,
che fa Banca d’[talia invia giornalmente ai tesorieri o cassieri un flusso informativo telematico
contenenic e operariom cseguite a valere sulle contabilita speciali di Tesoreria unica, le
operazioni eventualmente respinie, il saldo provvisorio del giomo, nonché il saldo dafinitivo
della giornata precedente, & obbligateria la trasmissionce delle suddetie inlormarioni alle
istituzioni scolastiche.

Art, 14

{TASSI CREDITORI F, DEBITORD

Sulle giacenze di cassa deli’Istilulko non sogycle al regime di tosorcria unica & applicaio un

interesse annuo nella seguente misura; EURIBOR 365 a 3 mesi, media mese precedente

anmentato/diminuito di ... punt percentuali, la cni liguidazione ha luoge con cadenza
irimesirale.
Sulle anticipazioni di cassa di cui all’art. 8 & applicato ua interesse annuo nella segnente
9
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misura: BURIBOR 365 a 1 mese, media mese precedente awmentato/diminuito di ... punti
percentuali, 1a cui liguidazione ha luogo con cadenza trimestrale.

Art. 15
{COMPENSO E SPESE DI GESTIONFE)
L. Per il servizio di gestione tenuta conto |Istituto corrispanderd al Gestore un compenso pari a
€ o annuo.
2 Per lattivazionc ¢ la gestione del servizio di remote banking I'lstitnto corvisponderd al
Geatore un compenso pari a € ..., AINUO.
3 Per te operazioni di pagamento effettuate mediante bonifice, esclusi i bonifici stipendi € i

rimborsi spese ai dipendenti, ’Istituto corrisponderd al Geslore un compense pari a €
. .. per transazione.
4, Per Ic operazwm di pagamento effettuaie attraverso ... . esclusi 1 bonifici stipendi e i
rimborsi spese ai dipendent, T'lstito corrisponderd al Gestwore un compenso pari a €
................. per transavione. fdu ulilizzare per eventuali altri strumenti di pagamenta]

3 Per 1"aitivazione e la gesticne delle carte di credito I'lstitto corrisponderd al Gesiore un

compenso paria € .. .. annui fino ad una_carta di credito attivata, un compenso pari a €
. . anmui oltre una carta di credito atiivata.

6. Per Ic operazioni di ricarica declle carte prepagate emesse dal Gestore, Ilstimto
comispondera al Cestore un conpenso paria € .. .. per singola operavione.

7. Per le operazioni di ricarica di carte prepagate., cﬁ'cttuatc tramile circuito interbancario,
I'Estituto corrispondera al Gestore un compenso pad a € ......v....... per singola operazione.

28 Per 1a custodia/amministrazione di titoli e valori U'lstituto cortisponderd al Gestorc un
cotmpenso pari a € ................ annui.

9, Per il servizio di riscossione tramite procedura MAV bancario ¢ postale Dlstituto

corrispondera al Gestorc un compenso pari a € per singolo avviso emesso, fatto salvo il
recupero delle eventuali spese postall.
10. Per il servizio di riscossione tramite procedura RID bancatio e postale I'Istituto corrispondera
ab Gestore un compenso pari a € .................fino a 5000 transazioni , un compenso pari ad €
...oltre 5000 transazioni.
11. Per il servizio di riscossione tramite proccdura RIBA (¢ incasse domiciliato) T'lstituto

corrispondera al Gestore un compenso pari a € ................. per singola transazione.
12. Per il servizio di riscossione tramite bollettino bancario o postale I'Tstituto corrisponderd al
Gestore un compenso part a € ................per singola ransazionc.

13. Per il servizio di riscossions tramire POS I'Istituto corrispondera al Gestore un compenso
diversificato in dipendenza det eireuiti che applicano interchange fee diverse.
14. Ter il servizio di riscossione lramite ... PIstituto corrispondera al Gestore un compenso pari a €
.. per singola transazione. [dy utilizzare per eventuall altri strimenti di incasso]
15 Il compensos spese di gestione degli eventuali servizi di incasso in aggiunta o quelli gid previsti« - 1 Formattati: tlenchi puntati e ]
saranno remuncrati alle condizioni indicale al punie 3 dell’offerta tecnica unitamente alla numerad
descrizione del servizio proposto,
16, 11 Gestore & rimbersate delle spese postali relative alle comunicazioni increnti al servizio
trasmesse all'lstitita e per conto dello stesso, delle spese sostenute per I'esecuzione del
pagamenti che richicdono la corresponsione di un onere, delle tasse postali relative al prelievo
dal conta corrente postale e degli oneri fiscali.

Art. 16
{IMPOSTA DI BOLLOD)

| 1. In ordine all'assolvimento dell'imposta di bollo qualora dovuta per le quiclanzc relative ai
mandati di pagamente cd alle reversali di incasso, PIstitute ¢ il Gestore si danno
reciprocamente atto che, poiché le procedure informatiche inerenti atl’QIL non consentono di
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L

accertare la corretterza degli specificl codici c/o deserizioni apposti dall’Tstituto, il Gestore
non & in grado di operare verifiche circa la valenza di detia imposta. Pertanto, nei casi di
errata/mancantc indicazione, nei flussi, dei codici o delle descrizioni appropriati, "Istituto si
impegna a rifondere al Gestore ogni pagamento inerente le eventuali sanzioni.

Art, 17
(DURATA DELLA CONVENZIONE)
T.a presente convenzione ha una durata di quattro anni a partire dal ................. ¢ fino al

E stabilita la possibilita di ricorrere ad un regime di proroga dclla convenzione per il tempo
strettamente necessario alla definizione della procedura di aggiudicazionc del scrvizio e
comungue per in periode massima di sei mesi.

Art. 18
{STIPULA DELLA CONVENZIONE)

Le spese di stipulazionc della presenie convenzione ed ogni alira conseguente sono a carico
del Grestore.

La registrazione della convenzione & prevista solo in caso d’uso e le relative spese sona a
carico del richiedente.

Art. 19

(RINVIC, CONTROVERSIE E DOMICILIO DELLE PARTIL)

Per gli effetti della presente convenzione ¢ per tutte le conseguenze dalia medesima derivanli,
PlIstituto € il Gestore cleggono il praprio damicilio presso le rispeliive sedi come di seguito
indicato:
a. Istituto -
b, Gestore — ... VUV ORI
Per quanio non previsto dalla presente convenzione, si fa rinvio alla legge ed ai regolamenti
che disciplinano la materia.
Per ogni controversia che dovesse sorgere nell’applicazione del presente contratto il foro
competente deve intendersi quello di ................ .{fuogo ove ha sede ['Tstituio).

Art. 20

(TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI)

L'Istituto ¢ il Gestore si conformano alla discipling di cui all’art. 3 della legge 136/2010,
tenuto conte della Determinazione n.4 del 7 luglio 2011 dell” Autorita delfla Vigilanza sui
Contrattd Pubblici (AVCP), avente ad oggetto le Linee Guida sulla tracciabilita dei flussi
finanziari. .

Art, 21

(NORMA TRANSITORIA)

Nefle more dell'adozione delle modalitd di colloquio di cui al precedente art. 3 {Caratteristiche
det Servizio) restano in vigore le modalitd di colloquio tramite consegna recipreca di supporti
cartacei (mandati, reversali, giornale di cassa, tabulati meccanografici delle guietanzc)
regolamentate nel precedente schema di convenzione diramato dal Servizio affari cconomico-
finanziari del MIUR. con Comunicazione n. 13784 del 10/12/2002.
La data effettiva di inizio delle attivitd connesse all’utilizzo delle modalita di colloquie di cui
all’art. 3, da concordarsi tramite scambio di corrispondenza tra Ulstitute e il Gestore al
terminc dclla fase di collaudo, non dovri csserc succcssiva al re mesi dalla data di
sottoscrizione della presente convenzione.

Per I'lstituto Per il Gestore

{il Dirigente scolastico) (il Rapprescnianie con poteri
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Allepato 2

SCHEMA CAPITOLATO TECNICO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA A
FAVORE DELLISTITUTO |...]

Definizioni

=  Allegato Tecnico: Linee Guida di DigitPA del 21 luglio 2011 recanti 1" Aggiornamento dello
standard QIL.  Applicazione alle Istituzioni Scolastiche™.

= Convenzione: it documento che viene stipulate con I’ Aggindicatario della presente procedura,
il quale espone gli obblight ¢ i diritti che intercorrono reciprocamente tra I Isttnyto ¢ il Gestore.

« DL 44/2001: Decreto Interministeriale n. 44 del 2001, Regolamento concemente le “lstruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche™.

e IM1. 95/2012: Tecreta Tegge n. 95 del 6 lnglic 2012 convertito nella legpe 1352012,
Disposizdoni urgenti per la revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini,

e D.M. 22 novembre 1985: Decreto Ministeriale del 22 novembre 1935, Entrata in vigore del
sistema di tesoreria unica, Ministero del Tesoro.

« D.M. 4 agoste 2009: Decreto Ministeriale del 4 agosto 2009, Nuove madalitd di regolamento
telematico dei rapporti tra tesorieri ¢ cassieri degli Enti ed organismi di cui alla tabella A allepata
alla leggc 29 ottobre 1984, n. 720, ¢ la Tesorcria dello Stato, Ministore dell’Economia ¢ delle
Finanu«c.

»  Decretn MEF 27 aprile 2012: Decreto del Ministern dell’Economia ¢ deile Finanze del 27
aprile 2012, in tema di Tesoreria Unica.

s Direllore dei Servizi Generali ed Amministrativi (DSGAY): figura che sovrintende ai servizi
amministrativo-contabili ¢ ne cura ’organizzazione; ha autonomia operativa e responsabilita diretta
nella definizione ed esecuzione degl atti amministrativo-contabili, di ragioneria & di economato,
anche con rilevanza esterna.

¢« Dirigente Scolastico (DS): figura apicale dell’lstitute che sottoscrive la Convenzione con
I"aggindicatario della procedura; il dirigente seolastico assicura la gestione unitaria delbistituzione,
ne ha la legale rappresentanza, & responsabile della gestione delle risorse finanziarie ¢ strumentali e
dei risultati del servizio.

« Firma digitale: il particolare tipo di firma eletironica avanzata basata su un certificato
qualificato e su un sistema di chiavi critografiche che consente al titolare e al destinatario di
rendere manilesia e di verilicare la provemicnea ¢ Tintegrila di un documento informatico o &i un
msieme di documenti informatici, conlommemente alle disposizioni di cul al D.Lgs. n, 82 del 7
marzo 2003 ¢ relative norme di attuazione ed esecuzione,

o Gestore: il soggetto - Banca ¢ Poste Italiane S.p.A - cul, in caso di aggiudicazione e successiva
sottoscrizione della Convenzione, sard affidato il servizio.

¢ Accordi/profocolli: quanto concordato nei rispetiivi tavoll techici con ABI ¢ con Poste Italiane
SpA

s Istituto: Istituzione Scolastica [...].

¢+ Legpe 720/1984: legge del 29 ottobre 1984, n, 720, Istituzione del sistema di tesoreria unica
per enti ed organismi pubblici.

+  MIUR: Ministero dell’Istruzione dell*Universita e della Ricerca.

e [Rete Scuole: Istituzioni Scolastiche che stipulans accordi di vele o adevisconn ad essi per il
raggiuagimento della proprie finalila istituzionali vi comprese le attivita Jf acquisto di beni e
servizi {arf. 7, 2° comma, del d PR n 275 dell’'8 marzo 1999, «Regalgmento recante norme in
materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della L. {5 marze 1997, n.
39») ferma restando Vawlonomia dei singoli bilunci. |
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e Scrvizio di cassa: il servizio oggetto del presente capitolalo ¢ conforme a quanio previsie allo
Schema di Convenzione nonche al . 1, 4422001,

L. Premessa

1l presente Capitolato ha ad oggetto i servizi di cui allo Schema di Convenzione, necessari per la
gestionc del servizio di cassa a favore dell’Istiwto.

Di seguilo si rappresentano ghi element caratierizzant Flstituto /[Rzie Scuolef:

o [n Istituzioni Scolastiche adeventi alla Rete Scuole: [..] ]

dotazione ordinaria ultimo anno: [.] € A%.%06, 44

n. mandati emessi ultimo anno: [..] 2

1. reversali incassate ultimo anno: [...] 'i%

titoli e valori da amministrare: { ...

n. progetii europel ultimo anno e nitimo iriennio : [ sy Aé

e importo complessivo progetti europei uitimo anno e ultimo riennio: [.. | € ABY 418,00 ; € SUY. 03, 27
e n. alunni:[..] §%0 '

» 1. personalc dipendente: {...] 4L

Si precisa che, ai sensi del D.L 44/2011, Pesercizio finanziario degli lstituti Scolastici he dvrata
annuale, con inizio il 1° gennaio e termine il 31 dicembre di ciascun anno.

Si precisa inolire che gli Istituti Scalastici, ai sensi del D.L. 95/2012 convertito nella lepyc
135/2012, si intendono inclusi nclla tabella A annessa alla legge 720/1984 e pertanto sotloposti a
regime di Tesoreria Unica di cui alla medesima legge ss. mm. ¢ it., nonché ai decreli attuativi del 22
novembre 1983, 4 agosto 2009 & 27 aprile 2042 ss. mm. e1i..

{1l Gestore aggiudicatario della procedura si impegna a svolgere § servizi richiesti dai singoli
Istituti facenti parte della Rete Scolastica alle condiziont tecaicoseconomiche di agmiudicazione. {

. & & &

2. Oggetto dell* Appaito
Oggetto dell*Appalto é affidamento della gestione del servizio di cassa per un periodo di 48
{quarantotto) mesi, comprensive dei scrvizi di seguito descritti, per alcuni dei govali le scucle
poiranno richiedere facoltativamente I atiivazions, tra cui la riscossione deile entrate c il pagamento
delle spese facenti capo all'Istituto e dalla stesso ordinate, la custodia e amminisirazione dei titoli &
valori, il rilascio di carte di credito, e prepagate, i servizi di anticipazione di cassa e di apertura di
credito finalizzate alla realizzazione di progetti formativi, 1’sitivazione di strumenti cvoluti di
incasso.
Net corso dolla durata contrattuale, relativamente alle disponihifitd non sottoposie al regime di
tesoreria unica, quali, @ titolo escmplificativo, valori mobiliari provenienti da atti di liberslita di
privaii che hanno posto umo specifico vincolo di destinazione al lascito & risorse rivenienti da
operazioni di indebitamento, non sorretie da contributo pubblico (cfr. .M. 22 Novembre 1985 ss.
mm. e ii), & facoltd dell’Istituto richiedere al Gestore servizi consulenziali volti a mighorare T
redditivith delle giacenze concordando cun it Gestore tempi e modalita di vincolo delle giacenze
skesse, '
11 servizio deve cssere erogato tramite sistemi informatici con collegamento direito wa IIstituto ¢ il
Gestore. Tn purticolare, lo scambio dei dati ¢ della documentazione increnti i} servizio deve avvenire
mediante Pordinative informatico locale (di segnito “O¥1.°) ncl rispetio delle specifiche lecniche e
procedurali e delle regole di colloguio definite nell’ Allegato toenico sul formato dei flussi di cui alle
Linee Guida di DigitPA del 21 luglio 2011 recant I “Aggiormamento dello standard OTL —
Applicazione alle Istituzioni Scolastiche”. L'OIL deve esscre comunque sottoseritto con firma
digitate.
L'erogazione del servizio mediante OIL rappresenta uma prescrizione minima del prescnle
capitolato e s*intende prestato dal Gestore a titolo gratuito, perlanto non Saranno ammesse offerte
che non prevedano I"utilizzo di tale strumentc.

| Al fine di garantdre I'integrifd, 1a riservatezza, la legittimifa e la non ripudiabilitd dei documenti
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»  Servizio di cassa: il servizio oggetto del presente capitolato é conforme a quanto previsto allo
Schema di Convenzione nonché al 1. 1, 44/2001.

1. Premessa

1N prescnte Capitolale ha ad oggetio i servizi di cul allo Schema di Convenzione, necessati per la
gestione del servizio di cassa a favore dell’Istituto.

D seguito si rappresentano gli elementi caratterizzanti I'Istituto /fRete Scunle]:

» [n. Istituzioni Scolastiche aderenti alla Rete Scnole: [} ]

dotazione ordinaria ultime anno: [...]

n. mandati emessi ultimo anno; | ...

n. reversali incassate ultimo anno; [...]

iitoll & valori da amministraze: [ ... ]

n. progetti europei ultime anno e ultimo triennio : |...]

s jmporto complessivo progetti europei ultimo anno ¢ ultimo triennio; |...]

= n.alunni: .. ]

« . personale dipendente: [...]

i precisa che, ai sensi dcl DI 44/2011, Vescrcizio finanziario degli [sututi Scolastici ha durata
annuale, con inizio il 1° gennaio e termine il 31 dicembre di ciascun anno.

8i precisa inoltre che gli Istituti Scolastici, ai sensi del D.L. 952012 convertito nella legge
1352012, si intendono inclusi nella tabelia A annessa alla legge 72001984 ¢ pertanlo soloposti 2
regime di Tesorcria Unica di cui alla medesima legge ss. mm. ¢ ii., nonché ai decreti attuativi del 22
novembre 1985, 4 agosto 2009 ¢ 27 aprile 2012 ss, mm. ¢ ii..

[H Gestore aggivdicatario della procedura si impegna a svolgere § servizi richiesti dai singoli
Istituti facenti parte della Rete Scolastica alle condizioni tecnico/economiche di aggiudicazione. ]

2. Ogpetio dell’ Appalto
Oggetto dell’ Appalto ¢ Uaffidamento della gestione del servizio di cassa per un periodo di 48
{quarantotto) mesi, comprensivo dei servizi di seguito descritti, per alourn dei quali le scuole
potranne richieders facoltativamente |’ attivazione, tra cui la riscossione delle entrate e 1l pagamento
delle spese facenti capao all’Istituto ¢ dalio stesso ardinate, 1a custodia e amministrazione ded litoli ¢
valori, il rilascio di carte di eredilo, ¢ prepagate, § servizi di anlicipazione di cassa e di apertura di
credite (nalizzate alla realizzazione di progeli formalivi, attivazione di strumenti evoluti di
ncasso.
Nel corso della durata contrattuale, relativamente alle disponibilitd non sotioposte al regime di
{esoreria unica, yuali, a titolo csemplificaliva, valori mohiliari provenienti da atti di liberalita di
privali che hanno posie uno specifico vincolo di deslinazione al lascile ¢ rsorse rivenientl da
operazioni di indebitamento, non somrette da contributo pubblico {cfi. D.M. 22 Novembre 1985 ss.
mm. e ii), & facoltd dell’lstituto tichiedere al Gestore servizi consulenziali volti a migliorare 1a
redditivita delle giacenze concordanda con il Gestore tempi ¢ modalitd di vincolo delle glacenze
stesse.
U servizio deve essere erogato tramite sistemi informatici con collegamento diretto tra I'Istituto ¢ il
Gestore. In particolare, lo scambio dei dati e della documentazione inerenti il servizio deve avvenire
meriante Pordinativo informatico locale (di seguito “OIL™) nel rispetto delle specifiche tecniche e
proccdurali ¢ delle regole di colloquia definite nell’ Allegato tecnico sul formata dei flussi di cni alle
Linee Guida di DigitPA del 21 Iuglio 2011 recanti 1’ “Aggiomamento dello standard OIL -
Applicazione alle Tstituziont Scolastiche”. L'OIL deve essete comunque sottoscritto con firma
digilale.
Lerogazione del servizio mediantz OIL rmappresenta una prescrizione minima del presente
capitoiato e s’intende prestato dal Gestore a titolo gratito, pertanto non saranno amimesse offerte
che non prevedano utilizzo di tale strumento.
Al fine di garantire 1’integritd, la riservatezza, la legittimitd e la non ripudiabilita dei documenti
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trasmessi eletironicamente dall Tstitu, il Grestore si impegna a:

+ mettere a disposizione un sistema di codici personali di accesso per 1 soggetti individuati
dall’ Istituto medesimo,

» fornire gratuitamente non meno di duc chiavi ¢ lettori di firma digitale, al fine di consentire
all’Istituto di assalvere agli obblighi di lirma digitale nell*utilizzo di OIL;

» aftivare il funzionamento ¢ lo scambiv dei flussi QIL.

Nell’ambile dell’offerta tecnica il Gestore dovra descrivere eventuali servizi aggiuntivi messi a
disposizione dell’Istiuto, sia a garanzia del piu efficiente utilizzo deli’OIL, guale strumente di
automazione degli incassi ¢ dci pagamenti, sia per it miglioramento dei processi ¢ degli strumenti di
grestione amministrativa, contabile ed organizzativa. Tali servizi potranno riguardare, a mero titolo
esemplificative, allivitd formative, aysistenza e fornitura di strumenti informatici a supporto.
Listilo corrispondera, inoltre, al Gestore il compenso e le spese annue di gestione e tenuia conto,
ivi comprese le spese per aftivitd di tiscossione (par. 2.1) ¢ di pagamento (par. 2.2}, alle quali
andranno ad aggiungersi, in conformitd all’art. 15 dello Schema di Convencione, anche le spese di
emissione e gestione dellc carte di credito (par. 2.3), amministrazione titoli e valori {par. 2.6),
nonché Dattivazione dei servizi di remote banking, consentendo alfIstituto di wsufrire di
informazioni e stramenti, in modo sicuro ed in tempo reale, wamite canali teenologici, telematici ed
elettronici,

La modaliid di remuncrazionc dei scrvizi sopra clencati e degli ulteriori & di seguito descritta.

L Istiluto, ai sensi dell’art. 13 dello Schema di Convenzione, ha diritto di procedere a verifiche s
cassa e dei valori datl in carico ogni qualvolta lo ritenga necessario ed epportuna. Tl Geslore deve
esibire, ad ogni richiesta, la documenrazione informatica c lc cvidense contabili relative alla
gestione.

Il Gestore dovrd metters a disposizione dellIstituto tutti gli sportelli dislocati sul territorio
nazienale, al fine di garantire la circolarita delle operazioni di incasso e pagamento preaso uno
qualsiasi degh stessi.

Di seguito sono dettaglistamente deseritii 1 servizl oggetto dell’appalto; resta inteso che gli stessi
dovranno essere prestati dal Geswore in conformila al presente Capiiolato, allo Schema di
Convenzione, al D.I. 44/2001 ss, mem. € ii., al DL, 95/2012 convertito nella legge 135/2012, alla
Lugge 720/1984 ss, mum. € ii, ai decreti atativi del 22 novembre 1985, 4 agosto 2009 e 27 Aprile
2012 ss, mm, ¢ 1, nonché all” Allegato Tecnico.

Fermo restando che la somma tra punteggio per metito teenico e puntcggio por merilo ceonomico
dowvra cssere pari a 100 1 critent di valulazione polranno essere combinati @ seconda delle necessitd
delle ILSS. I eriteri di valutazione “facoltativi” petranno, pertanto, essere aggiunti a quelli
“obbligatori” che necessariamente dovranno essere presenti nel bando di gara..

1.1 Gestione delle riscossioni

Lz entrate sovo riscosse dal Gestore in base ad ordinativi di incasso {reversali) emessi dall'lstimto
tramite OIL firmati digitalmente dal Dirigente Scolastico e dal Diretrore dei Servizi Generali ed
Amministrativi.

1l Grestore si obbliga, anche in assenza della preventiva emissione della reversale, ad incassare le
somine che i terzi intendono versare, a qualsiasi titolo e causa, a favore dell Istituto contro 1l rilaseio
di rigevuta contenente, cltre alla causale del versamento, la clausola espressa "salvi 1 diritti
dell’Istituto”. Tali incassi sono segnalati albIstituto stesso, il quale emette le relative reversali entro
cinque giorni dalla segnalgzione ¢ comunque cnire il mese in corso. A seguito dell’avvenuto
incasso, il Gestore predispone ed invia all’Istituto wn messaggio di esito applicativo munito di
riferimento temporale contenente, a comprova e discarico, la conferina deil’esecuzione dell*OIL.

T Gestare procederd a caricare in procedura le reversah entro il secondo giorno lavorativo
successivo a quello dell’invio del messaggio di presa in carico.

2.2 Gestione dei pagamenti
14
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I pagamenti sono effetmati dal Gestore in base ad ordinativi di pagamento (mandati) emessi
dall'Istituder tramite OIL firmali digilalmente dal Dirigente scolastico & dal Dircttore dei Servizi
Generali cd Amministrativi ¢ relativi ad un unico beneficiario.

I1 Gestore su richiesta del Dirigente Scolastico, effettua i pagamenti di spese fisse o ricorrenti, come
rate di imposte e tasse € canoni reiativi alla demiciliazione delle fatture attinenti le utenze, anche
stnza i relativi mandati; questi ubimi saranno emessi dall Tstituto entro cingue giomi dalla data di
pagamento e comungue entro il mese in corso.

| mandati devono essere ammessi al pagamento enfro e non oltre il seconde giorno lavorative o
lavorative bancabile successivo a quello deli’invio del messaggio di presa in carico da parte del
Gestore. In caso di pagamenti da cscguirsi in termine fisso indicato dall'lstituto sull'ardinative,
I'lstituto medesimo deve frasmellere 1 mandati entro e non oltre il quarto giomo lavorativo o
lavorativo bancabile precedente alla scadenza.

Nel corso della durata contrattuale, per tutte le operazieni di pagamento effettwate a favore dei
dipendenti dell’lstituto mediante bonifico e/e mediante altri strumenti di pagamento, I'[stituto non
corrisponderd al Gestore zlenn compensa, trattandosi di un servizio prestato dal Gestore stesso a
titolo gratuile, in conformita all*ari. 5, comma 13 dello Schema di Convezione.

Per le operazioni di pagamento eflelluale verso beneficiari non dipendenti dellIstituio mediante
bonifico bancarie e/o mediante altri stumenti di pagamento, 1'Istituto corrisponderd al Gestore il
compenso indicato dallo stesso in sede di presentazione delle offerte che sard ricompreso
nell*ambilo deflart. 15 dello Schema di Convenzione.

L'lstituto emette 1 mandati nel rispetto delle prescrizioni di coi all’art. 12, comma 2, del D.L.
20172011 convertito con modifiche dalla L 214/2011.

2.3 Rilascie carte aziendali di credito e prepagate

Su richiesta dell’Istituto, il Gestore rilascia carte di credito, di debito e prepagate regolate da
apposite contratto. Le carte devono essere mntestate esclusivamente al Dirigente Scolastico, ovvero a
snggetti dallo stesso delegati all ntilizzo delle medesime.

Nel corso di validita contrattuale, il servizio di attivazione e di gestione delle carte prepagate - nelle
quantita definite dal Dirigente Scolastico - deve intendersi prestato a titolo gratuito tatta eccezione
degli oneri di ricarica per le carle prepagate; per tali onert I'Istituto corrispondera al Gestore quanto
indicato in sede di presentazione delle offerte.

Per I"attivazione e gestione delle carte di credito I'Istituto corrisponderd al Gestore il compenso
indicato dallo stesso in scde di presentazione delle offsrte che sata ticompreso nell’ambito deli®art.
15 dello Schema di Convenzione.

2.4 Gestione della liguidita

Per le disponibilitd non sottopeste al regime di tesoreria unica, quali, a titolo esemplificalivo risorse
rivenicnti da opcerazioni di indebitamento, non sorrette da contribute pubblico (cfr. DM, 22
novembre 1985, s8. mm. ¢ ii.}, il Gestore dovrd assicurare nna redditivitd delle giacenze pari al tasso
indicato nell’ambito dell’ offerta cconomica.

H tasso d’interesse attivo ai sensi dell’art. 14 comma 1 delin Schema di Convenzione dovra essere
collegato af tasse LURIBOR 365 a 3 mesi, la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale, ¢
dovri cssere espreaso come valore complessivo dato dal tasso EURIBOR, come sopra deseritio, ed i
punti pcreenmali in aumento/diminuzione offert dal Gestore.

Previa ricliesta dell’Istituto, per l¢ suddeute disponibilitd, i1 Gestore potrd praporre forme di
miglioramento della redditivitd e/o investimenti che ottimizzine la gestione delle liguidita, in base
alle esigenze dellIslitulo stesso e alle mighiori condizioni di mercato.

Tali soluzioni di investimento dovranne scmpre assicurare la conservazione del capitale impegnato,
anche nel caso di riscatto anticipato e tenendo conto dell’applicazione di evenwali penali, T tempi di
investimenlo non devono in aleun caso incidere sul flusse di cassa necessaric per il funzionamento
dell’istituto. La durata dei vincoli o degli investimenli deve comungue esscre eompresa nel perioda
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di vigenza della Convenzione che verra sottoscritta con il Gesiore.

L'lstituto, si riserva di valutare, per 'accellazione, le proposte presentate e i termini tecnict ed
econemici ad essi riferit.

Nell’ambito dell’Offerta Tecnica, il Gestore dovrd descrivere eventuali soluzioni organizzative che
intende mettere in atto al fine di supportars 1'Istitute nell’individuazione delle suddette sohugioni
volic al miglioramento della redditivita e/o degli investimenti.

2.5 Anticipazioni di cassa

Nel solo caso di mancata disponibilita di fondi ¢ per sopperire a momentanee esigenze dell’lstituto,
su richiesta del Dirigente Scolastico, il Gestore, come previsto dall’art. 8, comma 1 dello Schema di
Convenzione, si impegna a conccdere anticipazioni di cassa nei limiti dei tre dodicesimi del
trasferimento crogawo dal MIUR nell’anno precedente, a titolo di dotazione ordinaria® {come da
modello H di cui al D.L 4472001 ss. mm, e ii),

Gili interessi a carico dell’Istituto sulle somme anticipate decorrono dalla data dell’effettivo utilizzo
delle somme stesse & sono pari a quanto indicato dal Gestore in sede di presentazione dell’offerta,
conformemenic con guanto previsto adl’art. 14, comma 2 dello Schema di Convenzione, Tl tasso
d’interesse passivo sulle anticipazioni di cassa dovrd essere collegato al tasso EURIBOR 365 a 1
mese, la cui liquidazione ha lnoga con cadenza trimestrale, ¢ dovrd essere espresso come valote
complessive dato dal tasso EURIBOR 365, come sopra descritto, sd¢ i punti percentuali in
aumento/diminuzione offerti dal Gestore.

Tl Gestore procede al rientro delle anticipazioni utilizzate ai sensi della normativa e dei regolamenti
vigenti,

Resta inteso che "anticipazione & sireltamente collegata al ruolo del Gestore, conseguentemente il
nassaggio del servizio ad altro Gestore implica che il soggetto subentrante assuma all’atto dcl
trasferimento, ogni esposizione in essere sia per capitale sia per interessi ed accessori.

2.6 Apertura di credito finalizzate alla realizzazione di progetti formativi

A conclusione dell*iter antorizzativo dei progetti di formazione finanzati con tasferimenti statali
ovvero comunitari, il Dirigente Scolastico, nellic more della ricezione di tali finanziamenti, pud
tichiedere al Gestore apposile aperture di credito finalizzate alla realizzazione degli stessi.

Il Gestors, come previsto dail’art. 9 comma 3, delle Schema di Convenrzionc, s'impegna a
concedere aperture di credito per progetti formativi enendo conto che I'importo di dette operazioni
non pud cccedere complessivamenie i nove dodicesimi dei trasferimenti erogati (come da modelio
H di cui al D.I. 4472001 ss. mm. e ii) a tiplo di dotazione ordinaria, dal Ministero dell’[struzionc,
dell’Universita e della Ricerca nell’anno precedontc’.

Il Gestore pracede di iniziativa per I"immediato rientro delle aperture di credito utilizzate non
appena st verifichino le entrate di cui ai predetti finanziamenti statali o comunitari.

L’Istituto, alla scadenza della Convenzione sotwscritta con il Gestore ¢ in vigenza di un nuovo
rapporto con altro cassiere, si impegna fin dalla sottoscrizione della Convenzione, non appena si
verifiching le entrate relative ai connessi finanziamenti statali o comunilari, a disporre il pagamento
a favore del Gicstore per la completa chiusura dell’csposizione per aperture di eredite concesse ai
sensi del presente articolo. L'importo dell’apertwra di credito deve comungue corrispondere
all’importe realments approvate ¢ comungue tener conto di evenmali parziali amrissioni agli
importi dei bandi a cui la scuola partecipa.

Per ciascuna richiesta I'Tstituto corrisponderd al Gestore il tagso indicato in sede di presentazione
dell’afferta, conformemenic con quanio previsto all’art. 14 dello Scherna di Convenzione, 11 tasso

* | Limitzmente ali’esercizio in corsa il cespite a cui riferirsi per il caleole dai tre dodicesiml & costituito dalla dotazione
aordinarla del 2013 evidenziata nella comunicazione det MIUR Protocollo 8110 del 17 dicembre 2012
*, Limilamente alesercizio in carso il cespite a cui riferirsi per il caleolo dei tre dodicesimi & costituito dalla dotazione
ordinaria del 2013 evidenziata nella comunicazione del MIUR Protocollo 8110 del 17 dicembre 2012
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d’interesse passivo sulle aperture di credito dovra essere collegato al tasso EURIBOR 365 a 1 mese,
la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale, e dovrd csscre cspresso come valore
complessivo date dal tasso EURIBOR 365, come sopra descrito, od i punti percentuall in
aumento/diminuzione offertt dal Gestore,

2.7 Amministrazione titoli e valori

I Gestore assume in custodia ed amministrazione, previa delibera dell’organe competente
dellTstitutn, 1 titoli cd 1 valori di propricta dell’Tsiiwto slesso, che vengono immessi in deposito
amministrato secondo le condizioni e modalita concordate tra le Parti. 11 Gestore custodisce altresi i
titoli ed i valori depositati da terzi per cauzione a favore dell’[stituto. 11 Gestore si obbliga a non
pracedere alla restitwdone dei tHoli stessi senza regolare aulorizzazione del Dirigente scolastico
dell’Istituto.

Per tale servizio, I'Istitato corrisponderd al Gestore il compense anmuo indicato in sede di
presentazione dell’offerta che sard ricompreso nell’ambito dell’art. 15 dello Schema di
Convenzionc.

1.8 Attivazione strumenti di incasso evoluti

Su richiesta dell’Tstto il Gestore dovra attivare il/i seguenic/i stramentosi cvoluto/ di incasso, nei
tempi e modalitd enncordate con il Dirigente Scolastico e il Direttore dei Servizi Generali ed
Amministrativi:

= MAV {pagamentc Mediante Avviso} bancaric e postale;

«  RID (Rapporto Interbancario Diretto) bancario ¢ postale;

s RIBA {ricevuta bancaria} ¢ incasso donaiciliato;

«  bollatting;

* geguiving (POS fisico o virtuale);

s altri smumenti di incasso.

Tali strumenti sone finalizzati ad ottimizzare & velocizzare la fase di riscossinone delle entrate
patrimoniali ¢ assicurarc la sollecita trasmissionc dei dati riferiti all’incasso.

Per ciascune di tali strumenti, 1'Istituto corrisponderd al Gestore un compenso unitario per singola
transazione, come indicato in sede di presentazione delle ofterte.

Mell’ambito dell’Offerta Tecnica il Gestore dovrd specificare, se richiesti, eventuali ulterion
strumenti di incasso che intende mettere a disposizione dell’Tstiuto, in aggunta a quelli sopra
indicaii.

Nel caso di attivazione di POS fisico, il Gestore deve fornire all’Istituto, in comodato duso
gratuito, Tna postazione comprensiva di tutto quanto necessario per il corretto funziohamento e
utilizzo dello strumento {hardware, sofiware, etc).

3. Servizi opzionali

NelPambito dell’Offerta Tecnica, in una busta separata chiusa, sigillata ¢ controfirmata, recante la
dicitura “(Hierta Tecnica per servizi opzionali”, il Gestore dovra inserire un documento illustrativo
di cventali servizi che intende erogare a favore dell’Istituto ovvero, se del caso, di soggetri ad esso
riconducibili (es: dipendenti, forniter, sindenti, ele.).

Tali servizi potranno essere attivati esclusivamente su espressa richiesta dell*Istituto avvero, se del
cago, dei suddetti soggetti, 1 servizi descritti dal Gestore non daranno lnogo all’attribuzione di alcun
punteggio di merito tecnico ed economico ma rappresentane un impegno per il Gestore.

L'Istitulo 51 impegna 8 mellere in atto strumenti od azioni di comunicazione finalizzate a rendere
noto al soggettl interessati prodotti e condizioni offerti dal Gestore.

T servizi snddetti e successivamente specificati dovranno essere conmungue dichiarati poiché a paritd
di punicggio polranno rappresentare un elemento positivo di individuazione del contragnte.

3.1 Realizzazione progetti formativi
17
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In conformita a quanto previste dagli accordi intercorsi fra ART e Poste Talianc, il Geslore potra
supportare  'Istituto, sia del punto di vista organizzative sin da quello finanziario, nella
realizzazione di progetti formativi finalizzati a fornire esperienze teeniche, aggiomamenti operalivi
¢ confront operativi. Tali progetli polranno cssere indirizzati anche al Dirigenti Scolastico, al
Direttore dei Servizi Generali ¢ Amministrativi ¢ al personale amministrativo dell’Lstituto. 1l
Gestore dovra specificare le risorse che intende mettere a disposiziotie dell’Istituto, in termini
organizzativi ¢ finanziari,

3.2 Offeria di prodotti finanziari

Il Gestore potrd proporre, nell’ambito dell’Offerta Tecnica, appositi prodotti finanziari riservati ai
soggetti riconducibili all’lstituto {es: dipendenti, fornitori, studenti, etc.), anche differenziati per
categorie omogenee.

T'er ciascun prodotto finanziario offerto il Gestore dovrd specificare e condiziom economiche cui lo
sicsso & assoggetlaw ¢ le caratteristiche migliorative rispelto alle condidoni medic di mercato per il
medesimo prodotio.

3.3 Sponsorizzazione dl progetti didartici

I Gestore pud proporre la sponsorizzazione di progetii voli alla didattica o all’organizzazione
dell*Istituzione Scolastica, con particolare attenzione al miglioramento dell’offerta complessiva
verso gli studenti. Il Gestore, nelPambite dell’Offerta Tecnica dovra quindi indicare, sia dal punto
di vista organizzativa che finanziario, numero e tipologia di progetti che intende realizzare,
evidenziando le risorse che saranno impicgate per la realizzazdone degli siessi.

4, Criterio selettive delle offerte

L'appalto sard aggiudicate wmediante il criterio selettivo dell’offerta economicamente piil
vaniagyiosa ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs 183 del 2006,

La graduatoria verra formata in ragione dei criteri di valutazione di seguito stabiliti:

Cfferta Tecnica (Tabellu A)

Offeria Economica (Tabella B)

4.1 Attribuzione MERITO TECNICO
Tl punteggio di merito tecnico verra attribuito sulla base dei seguenti criteri suddivisi in obbligatori
¢ facoltativi:

i3
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\Servizi aggiuntivi per il miglioramento dei processi e degli strumenti di
restione amminisiraliva, contabile ed organizzaiiva dell’Istituto (es:
fornitura di asyistenza, formazione e sivumenti o supporto) (pav. 2) L]
(obbligatorio) _
Oualit delle soluzioni organizzative proposie in riferimento ai servizi di

3 leonsulenza evenfualmente richiesti pev i servizi di gestione della liguiditd {2.4)

(facoltative) l]
Percentuale, applicata sul limite massimo dei 9/12 di trasferimento della
4 |dotazione ordinaria, per apertura di credito finalizzata allg realizzazione dei L

rogetti formativi (par. 2.6) (fucoltative)
Ulteriori servizi di incasso in agginnta a quelli gia previsti al par. 2.8
Ttati

Tl merito tecnica di cui ai Punti 1, 2,3 ¢ § - “PT1", “PT:", “PT3", ¢ “PT5” - sard attribuito in ragione del
gindizio assegnato alle caratteristiche offerte ta quelle di seguite riportale: “otimo”™, “buona”,
“discrela”, “sufficiente”, “insufficiente™.

Ad ogni gindizio cortisponderd Patribuzione di una differente percentwale di punteggio massimo
attribuibile ¢ segnatamente: “ottimo - 100%4", “buonc=75%", “discreo=509%", “sufficiente=25%",
“insufficiente=0%"

11 merito tecnico di eni al Panio 4 - “PT4™ - sard aitribuito sulla base della seguente formula:

PT4 = (V iesio / V max) X [...]

Duove:

W iesimo - valore offerto dal concormente i.esimo

V max = valore pill alte tra quelli offert] dai concorrenti ammssi alla fase di valutazione delle offerte
leeniche

Si preciza che:

I’offerta uguale o inferiore al 20% {venti) non determinera "attribuzione di alcun punteggio di
metito tecnico nonché di merito economico in riferimento al punto 12 della Tabella B.

4.2 Attribuzione VIERITO ECONOMICO
Il punteggic &i merito economico vemd attribuito sulla base dei seguenti criter suddivisi in
obbligatori e facoltativi:

i

Compenso ¢ spese annue di gestione e tenuia conto (pav. 2) (vbbliyatorio) fo.]

2 Compenso e spese annue per altivazione e gestione servizi di remote banking Iy,
fpar. 2} fobbligatovia)
Vulute su incassi (par. 2.1 — entro il seconde giorne lavorative successivo

3 | all'invio del messaggio applicative di avvenuta esecuzione o di [ 7

incassof{obbligatorio)

- prevista il giomo stesso rd
- prevista dopo un giormo L]
- prevista dopao due giorni hd

15
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Termine di ammissibilitd pagamento det mandali (par. 2.2; - entro € non
i olire il secondo giorac laverative o laverativo bancabile successivo o

quello dell’invio del messaggiv di presa in carico (ebbligatorio)

£

- previsla i glomo stesso feed

- prevista dopo un giorno e

- prevista dopo duc giorni foud

Commissioni a carico dell Istituto per singola operazivne di pagamento
ordinate doll Istituto medesimo mediante bonifico, eschusi bonifici stipendi e
rimbarsi spese a favore dei dipendenti (par. 2.2) (obbligatorio)

fd

|

Commissioni @ carico dell Istituto per singola operuzione Ji pagamento
nrdinato dall Tstituto medesinio, mediante |se del caso inserire eventualc altro
strumente di pagamente], esciusi § pagamenti stipendi e i rimborsi spese a

favare dei dipendenti (par. 2.2) (ebbligatorio}

foord

S})e.cé annue per attivazione e gestione carla di credito (par. 2.3) {facoltativo)
I carta

oltre 1earta fino a I carte

f.f

Oneri di Mearica delle carte prepagate emesse dol Gestore (par. 2. 5 }

{facoltativo)

L7

10

Oneri di ricarica delle carte prepagate tramite circuito interbuncario (par.

2.3) (facoltativy)

Tasse d'interesse gitivo su giacenze attive di cassa per le disponibilitd non

sottoposte a regime di lesoreria unica (par. 2.4} (ebbligatorio)

1

Tasro annuo d interesse pussivo su anticipazioni di cassa (par. 2.3)

fohbligatorio)

fd

Tasso anauo dinteresse passivo su apefﬁcre di eredito {(par. 2.6) (facoliativa)

fd

13

iRemunerazione forfettaria annua per custodia e amministrazione di titoli e

valori (par. 2.7) (facoltative)

fed

iq

Commissione per [ransazione inerente il servizin di viscossione tramile

procedura MAV bancario e postale (par. 2.8} (facoltative)

ford

i3

Commissione per transaczione nevente t servizio di riscossione tramite
procedura RID bancario e postaie (par. 2.8} {fecolrativo)

Numere di operazioni disposte dal 1 gennaiv al 31 dicembre di ogri anne:
s finv a 5000

s plire 5000

20

201312200856

£l




Allegaio 3

ALLEGATO [...] al Disciplinare di gara
DICHIARAZIONE DI OFFERTA TECNICA

Procedura per I’affidamento della gestione del «Servizio di cassa a favove dell’Istindo {. J»

23
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11 somoseritto OPCTAlorE v e

(ditta, denominazione o ragionc sociale)

consedein ..o e presenta la seguente Otterta Tecnica cd accelta esplicitamente
ed incondizivnatamente tutte le obbligazioni e condizioni contenute negli atti di gara, nei relativi
allegati ¢ nei documenti in essi richiamati dichiarando di cssere disposta ad assumere I"affidamento
della gestione del Servizio di Cassa, 2 lal fine

OFFRE

Servizi oggetto dell’appallo

1Servizi aggiuntivi all*ulilizzc dello strumente OIL

Servizi aggiuntivi per 1l miglioramenun dei processi e degli strumenti di gestione
amminisirativa, conlabile cd organizzativa dell’Istituto (e3: fornitnra di assistenza,
formazione e strumenti a suppoito)

o]

3 ualitd delle seluzioni organizzative proposte in riferimento ai servizi di consulenza
eventualmente richiesti per 1 servizi di gestione della liquidita

Pereentuale applicala sul Hmile massimo dei 9/12 della dotazione ordinaria per apertura di |
credito_finalizzata alla realizzazione dei progeti formativi % '
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S[Ulieriori servizi di incasso in aggiunta a quelli gid previsti al par. 2.8

25
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[Oferia fecnica da inxerive in busta chinsa, recante la dicitura “Offerta Tecnica per
servigi npZonali®f

Tl soltoscritio Operatore ..o e,
(ditta, denominazione o ragionc sociale)

com sade I presenia lu seguente Offerta Tecnica ed accetia esplicitamente
ed incondizionatamente tutte ke obhligazioni ¢ condizoni contenute negli atti di gara, nei relativi
allegati e nei documenti in cssi richiamati dichiarando di essers disposta ad assumere affidamento
della gestione del Servizio di Cassa, a tal fine

OFFRL
Servizi opzionali [tali servizi non daranno luogo ali’aliribuziene di alcun punteggio ma devono
essere obblipatariamente delineati can Ic modalitd previste dall’allegato 2 punti 3.1, 5.2, 3.3]

Realizzazione progetti formativi par. 3.1 del Capitolaw teenico

Oyferta di prodotti finanziari par. 3.2 del Capitolato tecnico

Sponsorizzazione di progetti didattici par. 3.3 del C.apitﬂlaté tecnica
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Allegato 4

ALLEGATO [...] al Disciplinare di gara
DICHIARAZIONE DI OFFERTA ECONOMICA

Procedura per Paffidamento della gestione del «Servizio di cassa a favore dell’Istituto [..f»

27
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Commissione per fransazione inerente il servizio di riscossione tramite
procedura RIBA

i(par. 2.8) (facoltativo)

16 [ovvero, in alternarival _ L]
Commissione per transazione inerente il servizio di viscossione framite
incasso domicilicio .

fpar. 2.8) (facoltativa}

Commisvione per transazione inerente il servizio di viscossione tramile

bollentino (par. 2.8) (facoltativa)

Commissione per transazione inevente il servizio di riscossione tramite POS
(par. 2.8 (fucoltative)
o Visa/Mastercard %......

14 o Maestra % fn]
s Pagobancomat %.......

*  America Express %......

1l merito economica di cui i Punti 4, 2, 5,6, 7,8,9, 13, 14, 15,16, 17, ¢ 18 - “PEL”, “PE2", “PES”,
“PE6 ", “PE7?", “PES”, “PES ", “PE13”, “PE14”, “PE15™, «pp(s . “PE17" € “PRIR” - sard aitribuito
sulla base della seguente fornmla:

PEL,2,5,6,7.89, 13,14, 15,16, 17, I8 ={V max - V i.csimmo) / (V max - Vmin)x [ ... ]

Dave:

V i.esimo — valore offerto dal concorretite i.esima

V max — valore pill alto tra quelli offerti dai concorrenti ammcssi alla fase di valutazione delle
ofterte economiche

V min = valorc pitl hasso tra quelli offerti dai concortenti ammessi alla fase di valutazione delle
offerte economiche

1l merito ceconomico di cul al Punto L0 - *“PE10” - sara attribuito suila base della seguente formula:
PE1D ={T i.esimo / T maxy X [...]

Dove:

T i.esimo = tassn offerto dal concorrenie i.esimo

T max = tasso pit alio ta quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

Si precisa che tale punteggio sard attribuito in funzione del valore complessivo dato dal tasso
EURIBOR 365 a 3 mesi, media mese precedente, la cui liguidazione ha luego con cadenza
frimestrale ed 1 punii percentuali in aumento/diminuzione offerti dal Gestore,

1l merito sconomice di cui ai Punti 11 & 12 — “PE1 17 & “P'E12” - sara attribuito sulla base della
seguente formuia:

PEI1, 12 =[(T max - T f.estmo) /(T max - T min)] x [...]

Dowe:

T i.csima = tassa offerto dal concorrenle i.csimo
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T nex = tasso pitt alto tra quelli offerti dai cancorrent ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

T min = tasso pill basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle
ofterte economiche

Si precisa che tale punieggio sard attribuito in funzione del valore complessiva dato dal tasso
FURTBOR 365 a 1 mese, la cui liguidazione ha luogo con cadenza trimestrale cd i punti percentuali
in aumento/diminuzione otferti dat Gestore.

Peripunti 1,2, 5,6, 7, 8,9, 13, 14, 15, 16 ¢ 17 in caso di servizio offerto al valore pari a € 0,00
{zero) sard attribuiio il punteggio massime sopra indicato,

Per il punta 18 in caso di servizio offerto al valore pari a 0,00 % (zero) sard attribuite il punleggio
massimo sopra indicato.

11 Punicggio Totale PTOT attribuito a ciascuna offerta sara uguale a PTi + PEL, dove

PTi = somma dei punteggi di merito fecnica dell’Offerta i.csima

PLi = somma dei punteggi di merito ceonomico dell’Offerta Lesima

Tn particolare:

o il punteggio di merito teenico PTi sard calcolato sommando i punteggi conseguiti per Claseun
criterio di valutazione sapra indicato (tabella A).

» il punteggio di merito economico TPFi. verra attribuilo sormande i punteggi conseguiti per
ciascun criterio di valutazmone sopra indicato (tabella B).

Si precisa che i valori offerti dovranno essere espressi con ut numero di cifre decimali non
superiore a 2 (due). In caso di valori espressi con cifre decimali maggiori di duc 1'Istiluto procedera
a troncare gli stessi alla seconda cifra decimale.

8i precisa altresi che sard insindacabilc diritta dcll’Tstituto guello di procedere all’aggudicazione
anche nel caso di una sola offerta valida, nonche guello di non procedervi atfatto, qualora nessuna
offerta risultasse conveniente o idonea in relazione all’oggetto del presente Capitolato Teenico.
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(Schema di ofterta, da compilare su carta scmplice, sul guale applicarsi la marca da bolla)
Tl sottoscriito Operatore ...

(ditta, denominazione o ragione sociale}

cot SEAE TN presenta la seguente Offerta Economica ad accetta espliciiumente
cd incondizivnalzmente tutte le obbligazioni e condiriani contenute ncgli atli di gara, nei relativi allegati
e nei docomenti in essi richiamali dichiarando di essere disposto ad assumere I"affidamento della
gestione del Servizio di Cassa, a tal fine

OFFRE

| [Compenso e spese annpe di gestione e tenuta conto
Compenso e spese annue per attivazione e gestions servizi di remote
banking .
[Valute su incassi — entro il secondo giomo lavoralivo successivo
I'invio del messaggio applicative di avvenula csecuzione o incasso
3  prevista il giorno stesso (indicarc O gg) Gg
L prevista dopo en giomo (indicare 1 gg)
- prevista dopo due giorai (indicare 2 gg)
Terminc di ammissibilild pagamento dei mandati - entro € non oltre
il secondo giomno lavorativo o laverativo bancabile successivo a
quello dell’invio del messaggio di presa in carico
- prevista il giotno stesso (indicare O gg)
- prevista dopo un giomo (indicarc | gg)
- prevista dapo duc gorni {indicars 2 gg)
L ommissioni a carico dell’Tstituto per singola operazione di
pagamento ordinato dall’Tstituto medesimo mediante honifico, €
esclusi bonifici stipendi ¢ rimborsi spese a favore dei dipendenti
Commissioni a carico dell [stituto per singola operazione di
bonifico_ ordinate dall’Tstituto medesima, mediante fse del caso
inserive evenfuale altro strumenio i pagamento], esclusi i
bagamendi stipendi e i rimborsi spese a favore dei dipendenti
Spesc annue per attivazione e gestione carta di credito

Gg

Lh

7 I carta €

oltre Icarta fino a 10 carite

g OCneri di ricarica delle carte prepagate emesse dal Gestore (indicare
oneri por singola operazione di ricarics)

Oneri di ricarica delle carte prepagate tramite circuito interbancario
(indicare oneri per singola operazione di ricarica) N

Tasso d'mieresse attivo su giacenze attive di cassa per le disponibilita
han sottoposte a regime di tesoreria unica

11 [Tasso annua d'interesse passivo su anficipazioni di cassa %
12 {Tassu anoug d°interesse passivo su aperttue di credito %
13 Remuncraziong lorfellaria annua per custodia ¢ amminisurazione di €

28
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titoli e valori _
Comumissione per transazione inerente il servizio di riscossione e
iramite procedura MAV bancario € postale '
Commissione per transazione inerente il servizio di nscossionc
tramite procedura FID bancario ¢ postale

Numere di operazioni disposte dal 1 gennaio al 31 dicembre di

logni anno:
fine a 5000
oltre 3004

tramite procedura RIBA
16 |ovvero, in altermmatival £
Commissione per transazione inerente il servizie di riscossione
tramilc incasso demiciliato o
Commissione per transazione incrente il servizio di riscossione
tramite bollettino
Commissione per transazione increnic il servizio di riscossione
tramite POS

o ViswMastercard %......

17

18 o Muestro %, ' %

: = Pagobancomat %.......

= America Express %......

Il Gestore dovra indicare di seguiw obbligatoriamente, pena esclusione, i_costi per le misure di
adcmpimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui tuoghi di lavoro {costi di
sicurezza facenti capo al Gestore) al netto dell'FVA, tali da rvisultarc congrui rispetio alle
caratteristiche dell’affidamento.

Costl per le misure di
adempimento delle

disposizioni in materia di (incific}€ ., IV A esclnsa.
salute ¢ sicurezza nei
luoghi di lavore (IVA
esclusa) (in lettere) Euro o , IVA esclusa)|

1l sottoscritto operatore dichiara di avere particolarcggiala e perfetia conoscenza di tutti 1 documenti
¢ gli atfi di gara ivi compreso lo Schema di Convenzione nonché gli accordi MILIR — ABIL ¢ MIUR
— Posic Tialiane spa e di avere preso visione e di accettare espressamente le disposizioni in essn
conlenute, ai sensi ¢ per gli effetti di cui agli artt. 1341 ¢ 1342 cod. civ,
Dichiara moltre che:
- la presente offerta & irrevocabile ed impegnaliva sine al 1807 (centottantesimo) giorno successivo
al
termine ultimo per la presentazione della stessa;
- in caso di indicazione del ribasso percentuale/prezzo/ap recantc un numero di cific decimali depo
la virgola superiore a due saranno considerate esclusivamente le prime due cifie decimali, senza
procedere ad alecun arrotondamento;
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- iprezzi e i tassi offerti sono omnicomprensivi di quanto previsto negli atti di gara ¢, comunque, 1
cortispertivi spettanti in caso di fornitura rispettano le disposizioni vigenti in materia di costo de
lavoro e di costi della sicurezza, secondo 1 valori sopra esposti;

-1 valori offerti st intendono al netw dell” TVA.L

il

{firma della persena abilitata ad impegnare legaimente 1"offerenic)
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Allegato 5
SCHEMA PUNTEGGI

1 punteggi dovranno essere atiribuiti sulla basc dei criteri sollo elencalti, sia relativamente al merito

tecnico che economico.
La somma dei punteggi inerenti I’offerta tecnica e "offerta economica deve gssete sempre pari a

100,

Offerta Tecnica (tabella A) 10 {5

Offerta Economica (tabella B} (1] 85

In riferimento al merito tecnico (tabella A) e al merito economico (tabella B), per ogni singolo
criterio viene suggerito un range di punti, ove il punteggio minimo, in caso di richiesta del servizio
speetfico, deve essere obbligatoriamente assegnato. Ogni singola Istitnzione Scolastica pud
stabilire, in base alle proptie necessitd, di modificare il punteggio massimo del range proposto,
tispetto ai prodotti / servizi richicst fra quelli facoktativi purché la somma tra metito tecnico e
menito economico sia scmpre uguale a 100. Non possono essere indicati elementi diversi da quell
previsii, possono solo essere non richiesti gli elementi indicati come facoltativi.

- = !

1) Servizi aggiuntivi all utilizzo dello strumento OIL (par. 2) £

23 Servizi aggfuntivi per Il miglioramento dei processt e degli

strumenti di gestione amministrativa, contabile ed organizzativa 7 c

dell istituto fes: fornitura di assistenza, formazione e strumenti a
supporfo) (pay. 2)

3i  Onalita delle soluzioni organizzative proposte in riferimento ai
servizi di consulenza eventuaimente richiesti per i servizi di gestione 1 2
Wella Liguidita (2.4)

Wi Percentuale, applicaia sul limite massimo dei 9/12_di

trasferimento della dotazione ordinaria per apertura &0 credito 4 8
finalizzata alla rendizzazione dei progotii formativi (por 2.6) o
9) Lteptori serwizi di incasso in aggiunte o quelli gia previsti al / 5
par. 2.8
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- 1)

&

i) Compenso e spese annue di gestione e lemida conto (par, 2) 30
;’) Compenso e spese annue per aliivazione e gestione servizi of 15 20
vemote banking (par. 2) }
3) Faluwte su ircassi (par, 2.1)  entro il secondo giorno lavorativo
successive all’'invio del messagyiv applicativo di avvenuta i 3
€secuzZione o incasso
- prevista il giorno stesso 1 i
- prevista dopo un giorno 0.5 1
- prevista dopo due giorni 0 o
4)  Termine di ammissibilita pogamento dei mandall (par, 2.2) -
entro e non oltre il secondo giorno faverative o lavorative bancabile 7 3
succassivo a guello dell 'invio del messaggio di presa in carico
- prevista i} giomo stesso 1 3
- prevista dopo un giorno 0.5 1
L prevista dopo duc giomi 0 0
3, Commissioni g carico dell Istituto per singola operazione di
pagament ordinato doll Tutitito medesimo mediante bonifico, 3 8
lesclusi bonifici stipendi e rimborsi spese a favore dei dipendenti
fpar. 2.2)
6} Commissioni a carica dell Istituto per singola aperazione di
pagamento ordinate dall Istituto medesimo, mediante fse del caso
inserive eventuitle altro strumento di pagamenta], esclusi i 3 &
poagament! siipendi e [ vimborsi spese a favove dei dipendenti {par
2.2)
71 Spese cannue per attivazione e gestione carta di cvedito (par. 2.3)

I carta

! bl
oltre Icarte fine a 10 carte
&) Omeri di vicarica delle carte prepagate emesse dal Gestore {par. / 5
2.3)
) Oneri di ricarica delle carte prepagate tramite circuito J 5
interbancario (par, 2.3)
10) Tasso d'interesse atfivo sy giacenze attive di cassa pev le ] 2
disponihilitg non sotiuposte a vegime di tesoreria unica (par 2.4)
11) Tassc annuo d'interesse passive su anticipazioni di cassa (par, 10 20
12,3}
g—ﬂ,’i Tasso annuo d 'interesse p-;msf va su uperture di credito (par. 5 15
2.6) )
[/ 3} Remunerazione forfettavia annua per custodia ¢ 2 4
cmntinistrazione di tiloli ¢ valori (par. 2.7) _
14) Commissione per lransazione imerente il servizio di riscossione P %
framite procedura MAV bancariv e pusiale (par. 2.8) '
13) Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione 2 8 |

framite procedure RID bancaria e postale (par. 2.8)
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Numern di operazioni disposte dal 1 gennaio al 31 dicembre di
ol anno:
finn a 5000
oltre 5000

16} Conunissione per transazione inevente il senvizio di viscossione
dramite procedura RIBA (par. 2.8}
| ovvero, in alternativa]

o Visg/Mastercard %......

o Mgesiro %h.......

e Pagobancomat %.......
s America Express Y.....

8
ommissione per transazsione inevente il servizio di riscossione
tramire incasso domiciliate (par. 2.8)
17} Cemmissione per transaczione inerente i servizio Ji 8
Fiscossione tramite bollettine (par. 2.5)
i&)  Commissione per (ransuzione inerente il servizio di
viscossione tramite POS (par, 2.8)

&
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